
Fiche Outil – Tableau de suivi de la collaboration en salle de rédaction 

Ce tableau permet de suivre et favoriser la collaboration réelle entre les membres de la rédaction. 
Chaque ligne correspond à une tâche ou un moment clé du projet, et chaque élève doit y indiquer 
avec qui il a travaillé, ce qu’il a produit, et comment il a contribué au groupe. 

Tâche / Étape Nom(s) des 
collaborateurs 

Rôle ou fonction dans 
cette tâche 

Validation par le rédacteur 
en chef 

Choix du sujet 
d'article 

   

Recherche 
d'informations 

   

Écriture du 
premier jet 

   

Correction de 
l’article 

   

Mise en page de 
l’article 

   

Création d’un 
visuel / photo / 
dessin 

   

Rédaction d’un 
titre accrocheur 

   

Débat ou 
validation en 
réunion de 
rédaction 

   

Participation à 
une relecture 
croisée 

   

Aide apportée à 
un autre groupe 

   

Rôle actif pendant 
la réunion 
d’équipe 

   

Respect d’une 
échéance 
commune 

   

Finalisation du 
journal (mise en 
commun) 

   

 


